Cwiczenie 1 — Sprawdzanie pisowni

AEC
Wskazéwka: Automatyczne sprawdzanie pisowni uruchamiamy, klikajac ikone na pasku
standardowym. Po jej wigczeniu kazdy wyraz, ktory nie figuruje we wbudowanym stowniku, bedzie
podkreslany czerwonym wezykiem.
Klikajagc na btednym wyrazie prawym klawiszem myszy, uzyskujemy dostep do kontekstowego
menu, w ktorym zawarte sg propozycje poprawy btedu.

Mozemy postuzyé sie réwniez sprawdzaniem recznym, wybierajgc polecenie
Narzedzia Pisownia ... lub klikajgc ikone na pasku standardowym. L

W oknie dialogowym sprawdzanie pisowni znajdujg sie dwie listy. Gérna zawiera wyraz
uznany za btedny, dolna — propozycje poprawy. Jezeli chcemy by wyraz zostat zmieniony,
wybieramy jedng z sugestii i klikamy Zamien. Gdy chcemy, by wskazany wyraz zostat
pozostawiony bez zmian, klikamy przycisk Ignoruij.

Polecenie: Otworz plik wnetrze_komputera (plik z zestawu ¢wiczeh nr 12). Za pomocg
narzedzia sprawdzanie pisowni poszukaj btedy ortograficzne w tekscie.

Cwiczenie 2 — Automatyczne dzielenie wyrazéw

Wskazéwka: Automatyczne dzielenie wyrazow wywotujemy poleceniem Narzedzia > Jezyk >
Dzielenie wyrazéw. W oknie, ktére zostanie otwarte, pojawiaé sie beda kolejno wyrazy
zakwalifikowane do podziatu, uzytkownik za$ wybiera miejsce podziatu i go zatwierdza. Wyraz
wyswietlany jest w charakterystyczny sposéb: mozliwe miejsca podziatu zaznaczone sg znakiem
.=, a proponowany podziat ,,-”. Miejsce podziatu wybieramy za pomocg strzatek.

Klikniecie przycisku Podziel wyraz powoduje podzielenie wyrazu w tekscie. Jezeli nie chcemy
dzieli¢ wyrazu, klikamy Dalej.

Polecenie: Otworz plik wnetrze_komputera (plik z zestawu éwiczen nr 12). W podanym
tekscie zastosuj dzielenie wyrazow.

Cwiczenie 3 — Autokorekta (dodanie nowej pozyciji)

Wskazéwka: Baze wyrazéw poddawanych autokorekcie mozemy edytowac, wywotujac polecenie
Narzedzia > Autokorekta ... Dodanie nowej pozycji odbywa sie poprzez wpisanie w polu Zamien
wyrazu do zamiany i w polu Zamien na: jego zamiennika.

Polecenie: Dodaj do bazy wyrazow korygowanych automatycznie wyraz ,,sie” (zamien go
na ,,sie”), ,,komputre” (zamien go na ,,komputer”)

Cwiczenie 4 — Autokorekta (wyjatki)

Wskazéwka: Baze wyrazéw poddawanych autokorekcie mozemy edytowac, wywotujac polecenie
Narzedzia > Autokorekta ... W zaktadce wyjatki wpisujemy skréty zakonczone kropka, po ktérych
nie wystepuja wielkie litery.

Polecenie: Dodaj do bazy wyjatkéw wyraz np., inz., itp.



Cwiczenie 5 — Tezaurus (stownik wyrazéw bliskoznacznych)

Wskazéwka: We Writerze Tezarusa uruchamia sie wybierajgc polecenie Narzedzia > Jezyk >
Tezaurus po zaznaczeniu wyrazu, do ktérego chcemy znalez¢ wyraz bliskoznaczny.

Polecenie: Znajdz wyraz pokrewny do wyrazu: zestaw, monitor, procesor, stacja, element,
komputer. Wyrazy pokrewne zapisz na osobnej stronie w podobny sposob jak pokazano
ponizej, np.

sfowo synonim

ulica droga, szlak komunikacyjny, aleja

Cwiczenie 6 — Redagowanie pisma

Wskazéwka: W edytorze tekstu mozna wyswietli¢ lub ukryé w dokumencie znaki niedrukowane,
takie jak: znaki konca akapitu, tabulatory, znaki spacji i opcjonalne tgczniki. Znaki te, nawet gdy
sg widoczne na ekranie, nie bedg wydrukowane. Aby je wyswietli¢, klikamy ikone 9]

Polecenie: Otworz plik List ucznia.odt (pobierz go ze strony www.zsoie.lubsko.pl)
Sporzadz pismo wedtug wzoru. Dokonaj formatowania tekstu:

e Ustaw marginesy na 2,5cm

Rozmies¢ odpowiednio elementy pisma (patrz wzor)

Zmien czcionke (sam zdecyduj jaki kroj i wielkoS¢ czcionki zastosujesz — pamietaj
to pismo oficjalne!)

Ustaw odstepy przed i po akapicie na 0,3cm

Ustaw odstep miedzy wierszami na 1,5

Ustaw wciecia pierwszego wiersza akapitow pisma na 0,8cm
Wykorzystaj narzedzie sprawdzania pisowni i dzielenia wyrazéw

Usunh wielokrotne spacje

Dokument ma zajmowac jedng strone
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Uwazam, ze nasza pracownia komputerowa powinna by¢ otwarta dla uczniéw réwniez po
zajeciach. Aktualnie uczniowie moga z niej korzystaé jedynie w czasie lekcji z informatyki, a my
chcieliby§smy mie¢ dostep do komputeréw i do Internetu réwniez po lekcjach. Pisze ten list w imieniu
tej grupy ucznioéw, ktorzy jeszcze nie maja komputeréw w domu. Szkota jest wigc dla nich jedynym

miejscem, w ktérym mogg uczy¢ si¢ z pomoca Internetu i komputerdw.

Jednoczesnie prosimy o dostep do pelnych wersji legalnego oprogramowania, zeby méc w pracow-
ni komputerowej wykonywac prace z réznych przedmiotéw z pomoca technologii informacyjnej. Brak
niezawodnych, pelnych wersji programéw uniemozliwia nam wykonanie wigkszosci prac z réznych

przedmiotow.

Zapewniamy, ze w czasie wolnym komputery beda wykorzystywane gléwnie do wykonania zadan
zwigzanych z ksztalceniem. Bedziemy postepowaé w pracowni przestrzegajac praw autorskich tworcow
programéw, nie bedziemy wiec kopiowaé programéw z pracowni i instalowaé przyniesionych przez

siebie programow.
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