Cwiczenie - Wstawianie spisu tresci, indeksu alfabetycznego i indeksu
ilustracji
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Sformatuj odpowiednio tekst pod tytutem ,,wnetrze komputera”:
Ustaw marginesy (do lewej, do prawej, od gory, od dotu na 2,5 cm)
Czcionka Arial 12 pt

Tekst ma by¢ wyjustowany

Ustaw wciecia pierwszego wiersza akapitow na 0,8 cm

Zastosuj wypunktowanie tak jak we wzorze.

Na nowej stronie wstaw spis tredci (Wstaw > Indeksy i spisy > indeksy i
spisy)
Utworz na osobnej stronie indeks alfabetyczny 5 wybranych pojec.

Wskazéwka: Aby zdefiniowa¢ indeks alfabetyczny nalezy najpierw recznie
wskazac¢ stowa, ktére w indeksie maja wystepowaé. Zaznacz wyraz i wybierz
polecenie Wstaw > Indeksy i spisy > Wpis... W otwartym oknie wybierz
rodzaj indeksu, do ktérego ma naleze¢ definiowany wpis. Zatwierdz wpis,
naciskajgc klawisz Wstaw.

Umieszczenie indeksu alfabetycznego odbywa sie po wybraniu polecenia
Wstaw > Indeksy i spisy > Indeksy i spisy (identycznie jak dla spisu tresci),
z tym, ze w polu Typ wybierz Indeks alfabetyczny.

Umies¢ w dokumencie 5 rysunkéw przedstawiajgcych wybrane urzadzenie
(Wstaw > Grafika > Z pliku).

Na nowej stronie wstaw spis ilustraciji.

Wskazéwka: Aby utworzy¢ w dokumencie spis rysunkow, nalezy nadac tym
rysunkom nazwy. W tym celu nalezy zaznaczy¢é wybrany rysunek i nacisngc
prawy klawisz myszki i wybrac polecenie Podpis lub wybra¢ polecenie Wstaw
i z rozwinietego menu wybrac¢ polecenie Podpis. W okienku Podpis nalezy
wpisaC nazwe rysunku, a w polu kategoria nalezy wybra¢ rysunek lub
ilustracje (nalezy wszystkie obiekty grupowaé w tej samej kategorii). Po tej
operacji nazwa rysunku pojawi sie we wskazanym miejscu.

Po nadaniu nazw wszystkim rysunkom mozemy wygenerowacC spis
rysunkow/ilustraciji. Wybieramy kolejno Wstaw > Indeksy i spisy > Indeksy i
spisy. W miejscu okres$lenia Typu spisu wybieramy Indeks ilustracji (zgodnie
z przydzielong kategorig), nastepnie w polu Utwoérz z.. wybieramy opcje
Podpisy, a ponizej Kategoria np: llustracja. Nastepnie nalezy wybrac
zaktadke Wpisy i nacisngC przycisk ,T” i znaki wiodace ,.”. - co spowoduje
wypetnienie przerwy pomiedzy nazwg a numerem strony kropkami.



TEKST PO MODYFIKACJI - TAK MA WYGLADAC (wzér)

Whnetrze komputera — budowa.

Zestaw komputerowy to wspétpracujace ze sobg elementy, do ktorych zaliczamy:
e jednostke centralng (ze znajdujacymi sie w jej wnetrzu elementami, m.in. ptyta
gtébwna, dyskiem twardym, zasilaczem, stacjg dyskietek, napedem CD-ROM),
monitor,
klawiature,
mysz,
urzadzenia peryferyjne (np. drukarka, skaner).

Jednostka centralna

To zasadnicza czes¢ komputera, w ktérej znajdziemy podstawowe urzgdzenia:
pamiec, procesor, stacje dyskow, dyski twarde, ptyte gtdbwnag, karty rozszerzen,
interfejsy urzadzen wejscia i wyjscia. Obecnie mozna spotka¢ dwa typy obudowy
jednostki centralnej:

7 TOWER (wieza) réznych rozmiaréw (mikro, mini, midi, bigTOWER),

¢ DESKTOP — obudowa lezaca, na ktérej mozna postawié np. monitor.

Plyta giéwna

Znajduje sie na niej: gniazdo procesora, gniazda rozszerzajgce, ztgcza dla
modutéw pamieci, porty. W zaleznosci od typu ptyty znajdujg sie na niej okreslonego
typu gniazda rozszerzenia ISA, PCl i AGP, w ktérych montowane sg Kkarty
rozszerzen.

Plyta gtbwna jest nierozerwalnie zwigzana z procesorem. Istotnym elementem
ptyty gtownej jest magistrala, zapewniajgca mozliwos¢ przeptywu danych — czyli
komunikowania sie poszczegdélnych podzespotéow. Znajduje sie na niej takze BIOS,
czyli malutki program, testujacy sprzet po uruchomieniu komputera.

Rysunek 1: Phyta gtowna



Procesor

Procesor nazywany czesto CPU (ang. Central Procesor Unit - Centralna
Jednostka Obliczeniowa) to uktad scalony odpowiedzialny za przetwarzanie danych,
wykonywanie uruchomionych programéw. Procesor nazywany jest ,,mdzgiem”
komputera co podkresla wyjatkowe znaczenie tego elementu w zestawie.

Jego szybkos¢ jest jednym z czynnikéw decydujgcych o predkosci wykonywania
przez komputer réznych operacji. Podstawowym parametrem mikroprocesora jest
zegar, ktéry okresla, z jakg czestotliwoscig mikroprocesor przetwarza dane.
Czestotliwos¢ zegara jest podawana w MHz lub GHz (megahercach lub gigahercach;
megaherc jest jednostkg czestotliwosci i oznacza milion operacji na sekunde). Im
wyzsza czestotliwos¢ taktowania, tym procesor jest szybszy.

Rysunek 2: Procesor

Dysk twardy

Dysk twardy (ang. Hard Disk Driver — HDD) - element komputera stuzacy do
trwatego przechowywania danych. Na twardym dysku zapisany jest system
operacyjny, programy uzytkowe, oraz nasze pliki. Pojemnos¢ dysku mierzy sie
obecnie w gigabajtach (GB).

Napedy dyskow elastycznych (FDD).

Stacja dyskietek (FDD; Floppy Disk Drive) - przeznaczona jest do obstugi
jednego z rodzajéow zewnetrznej pamieci komputerowej, jakim jest dyskietka.
Wystepuja dyskietki o dwoch rozmiarach, tj. Srednicach krgzka podawanych w calach
(inch). 17=25,4 mm = 2,54 cm.

Rysunek 3: Stacja dyskietek



Karta graficzna

Karta graficzna jest odpowiedzialna za wyswietlanie i jakosS¢ obrazu oraz za jego
rozdzielczos¢. Zapewnia ona wspoOfprace komputera z monitorem. Bez karty
graficznej nie jest mozliwe uruchomienie komputera.

Rysunek 4: Karta graficzna

Karta dzwiekowa

Karta dzwiekowa umozliwia odtwarzanie dzwieku. Bardzo czesto wbudowana
jest w ptyte gtdbwng lub wystepuje jako osobny element. Do niej podtaczamy gtosniki,
wzmacniacz, mikrofon.

Karta sieciowa

Karta sieciowa — stuzy do tgczenia komputeréw ze sobg w celu zapewnienia
wymiany danych. Stuzy takze do przytagczania komputera do sieci Internet.

Rysunek 5: Karta sieciowa

Karta telewizyjna

Karta telewizyjna umozliwia rejestracje, przetwarzanie i odtwarzanie obrazu
telewizyjnego. Umozliwiajg wspotprace komputera z takimi urzagdzeniami jak kamera
video analogowa lub cyfrowa, magnetowid, telewizor, dzieki czemu mozliwe jest
prowadzenie videokonferencji, przekazywanie obrazu na odlegtos¢, obrébke filméw,
ogladanie programow telewizyjnych z wykorzystaniem komputera, itp.


http://pl.wikipedia.org/wiki/Telewizja

Wygenerowane przyktadowe spisy tresci — kazdy na osobnej stronie

Spis tresci
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