Cwiczenie A — Konwersja tekstu na tabele

Uwaga! Aby wykona¢ konwersje tekstu na tabele, kazda informacje, ktéra ma byé
umieszczona w tabeli nalezy rozdzieli¢ znakiem np. tabulacji, przecinkiem, srednikiem,
natomiast wiersz tekstu —
znacznikiem akapitu (Enter).

Konwersja tekstu na tabele

Aby przeksztatcic podany tekst na tabele,
zaznacz tekst i wybierz polecenie
Tabela>Konwertuj>Tekst w tabele. W
otwartym oknie dialogowym wybierz separator
oddzielajacy dane w tekscie.

Przeksztat¢ ponizszy tekst na tabele

Stacja,Przyjazd,Odjazd Efekt konicowy - Tekst po konwersji na tabele
Jelenia Gora,6:22 Stacja Przyjazd Odjazd
Janowice Wielkie,6:36,6:36 Jelenia Géra 6:22
Marciszow,6:44,6:45 ) o
Janowice Wielkie 6:36 6:36
Watbrzych Gtowny,7:17,7:18
Watbrzych Miasto,7:34,7:35 Marciszow 6:44 6:45
Swiebodzice,7:55,7:56 Watbrzych Gtéwny 717 7:18
Jaworzyna slgska,8:06,8:07 Watbrzych Miasto 7:34 7:35
Katy Wroctawskie,8:39 -
Swiebodzice 7:55 7:56
Jaworzyna slgska 8:06 8:07
Katy Wroctawskie 8:39

Cwiczenie B — Konwersja tekstu na tabele

Wopisz nastepujacy tekst, oddzielajgc wyrazy za pomocg klawisza tabulatora:

Osoba Naleznos¢
Lewinska Monika 98,75
Brzeczyszczykiewicz Jan 248,98
Tarnowska Monika 2456,39
Niewypat Jan 350,80

1. Tak zapisany tekst przeksztat¢ na tabele.

2. W stworzonej tabeli dokonaj zmian, tak aby przybrata estetyczny wyglad —
krawedzie, linie siatki, pogrubienie i wysrodkowanie pierwszego wiersza, sformatu;
dane w kolumnie naleznosci odpowiednio do ich charakteru (waluta).

3. Posortuj dane w tabeli wedtug naleznosci od najwiekszej do najmniejsze;j.

4. Zsumuj naleznosci w tabeli.



Cwiczenie C — Konwersja tabeli na tekst

Aby przeksztatci¢ tabele na tekst, nalezy zaznaczyc¢ tabele i wybracC polecenie Tabela >
Zamien > Tabela na tekst... W otwartym oknie dialogowym wybierz odpowiedni separator
i kliknij OK. Tabela zostanie przeksztatcona w tekst, a tres¢ zawarta w poszczegdlnych
komorkach oddzielona wybranym separatorem.

Przeksztat¢ podang tabele na tekst. Jako separator zastosuj znak srednika.

Rok Klasa a Klasa b
2000 23 43
2001 |45 37
2002 42 32
2003 |53 21
2004 |41 29
2005 |23 34

Cwiczenie D — Konwersja tabeli na tekst

Przeksztat¢ podang tabele na tekst. Jako separator zastosuj znak tabulatora.

Imie Nazwisko Wiek Stanowisko
Jan Kowalski 34 Prezes Zarzadu
Andrzej Nowak 27 Dyrektor handlowy
Zenon Iksinski 52 Gtowny ksiegowy
Jerzy Zetowski 43 Wiceprezes zarzadu




