Cwiczenie I

Przepisz tekst, a nast¢gpnie sformatuj go, tak aby przypominal swoim wygladem list.
Wyglad listu ma by¢ czytelny i profesjonalny.

Lubsko, 3 wrzesnia 2008
Agencja reklamowa ,,Efekt”
44 — 100 Gliwice

ul. Dluga 6

Kombinat mleczarski ,,Droga mleczna”
Dyrektor ds. Reklamy
Jan Kowalski

Szanowny Panie Dyrektorze!

Mito mi poinformowaé, ze nasza agencja zamierza zglosi¢ Pana firm¢ jako reklamodawce
Roku w konkursie ,,Media Master”. Oczywiscie nie wyobrazamy sobie, abySmy mogli to
uczyni¢ bez Panstwa wiedzy. Prosimy zatem o zgodg na zgloszenie firmy ,,Droga Mleczna” w
wyzej wymienionym konkursie.

Z wyrazami szacunku

Adam Nowak

Cwiczenie II

Sformatuj tekst stosujac wymagania dotyczace czcionki i akapitu.
Atrybuty tekst.

- czcionka: kursywa Tahoma o rozmiarze 15 punktow,

- wyrdwnanie przez justowanie,

- odstgpy migdzy wierszami (interlinia): podwojne,

- weigcia: lewe (przed tekstem) 2,5 cm, prawe (po tekscie) 1,5 cm, specjalne
pierwszego wiersza 0,5 cm.

- kolor czcionki czerwony

Tresé
,Duzymi stadami, po kilkadziesiat lub nawet kilkaset sztuk, galopuja zebry przez stepy i
sawanny afrykanskie. Czgsto dla bezpieczenstwa jednocza si¢ z antylopami i strusiami. W
poréwnaniu z poprzednim stuleciem liczba zebr zyjacych na wolnos$ci bardzo sig
zmniejszyta. Cztowiek przez kilka wiekow bez opamigtania polowal na te pigkne
zwierzeta 1 wytrzebit je z wielu rejonow Afryki.”



Cwiczenie III

Sformatuj tekst stosujagc wymagania dotyczace czcionki i akapitu.

Atrybuty tekstu
- czcionka: pogrubiony Arial 13 punktow,
- wyréwnanie do prawej,
- odstepy migdzy wierszami (interlinia): podwojne,
- wecigcia: lewe (przed tekstem) 2 cm, prawe (po tekscie) -0,5 cm, specjalne
pierwszego wiersza 1 cm,
- W pierwszym wierszu akapitu uzyj efektu kapitaliki.

Tresé
,Jeszcze w ubiegltym stuleciu miliony bizonoéw zamieszkiwaty prerie — olbrzymie obszary
stepowe Ameryki Potnocnej. Na poczatku tego wieku byly ich juz tylko cztery tysiace. W
ostatnim momencie udato si¢ uchroni¢ te zwierze¢ta przed catkowita zagtada. Dzisiaj na
dzikich obszarach Ameryki Péinocnej zyje ok. 20-30 tysigcy tych poteznych zwierzat.”

Cwiczenie IV

Sformatuj tekst stosujagc wymagania dotyczace czcionki i akapitu.

Atrybuty tekstu
- czcionka: pogrubiona kursywa Courier New o rozmiarze 12 punktow,
- wyréwnanie do lewe;j,
- odstepy miedzy wierszami: pojedyncze,
- w ostatnim wierszu akapitu zastosuj przekreslenie tekstu.
- tekst podziel na dwie kolumny.

Tresé
,,Krol zwierzat zamieszkuje dzisiaj juz tylko Afryke i w niewielkiej ilosci Indie. W
starozytno$ci wystgpowal nawet w Grecji. Jeszcze przed stu laty polowano na lwy w
Persji, Indiach i Syrii. W przeciwienstwie do wszystkich innych dzikich kotow lew jest
zwierzeciem stadnym. Zyje w niewielkich grupach rodzinnych, w ktérych najczesciej
samiec troszczy si¢ o zdobycie pozywienia. ”

Cwiczenie V

Sformatuj tekst stosujagc wymagania dotyczace czcionki i akapitu.

Atrybuty tekstu.
- czcionka: Arial na 18 punktow
- wyrownanie przez wysrodkowanie,
- odstepy miedzy wierszami: doktadnie na 2 cm,
- wcigcia: lewe (przed tekstem) 2cm, prawe (po tekscie) 2cm, specjalne
pierwszego wiersza 2cm.
Tresé
,»Ojczyzna tej duzej cztekoksztattnej matpy jest afrykanska puszcza. Samce osiagaja dwa
metry i cigzar przekraczajacy 200kg. Samice sa znacznie mniejsze. Goryle zyja w stadach
liczacych od 5 do 30 zwierzat, w ktorych wigcej jest samic.”



