Cwiczenie - Formatowanie akapitu

1. Sformatuj tekst stosujac wymagania dotyczace czcionki i akapitu.
¢  Przepisz nastepujacy tekst (czcionka rozmiar 14, Arial, kolor czarny) oraz
go wyjustuj.

Paski narzedzi

Bez paskoéw narzedzi trudno bytoby sobie wyobrazi¢ prace z programem OpenOffice
Writer. Paski zawierajg przyciski, czyli graficzne przedstawienie najczesciej
uzywanych polecen. Wystarczy zatem klikng¢ myszkg na przycisku odpowiadajgcym
witasciwemu poleceniu, aby zostalo ono wykonane, zamiast otwierac menu, a
nastepnie wyszukiwac¢ w nim polecenia i wybierac je.

Podziel tekst na dwa akapity.

Ustaw odstep pomiedzy akapitami na 2 cm (Format > Akapit>Wcigcia i odstepy)
Wstaw znak paragrafu(§) przed kazdym akapitem (Wstaw>Znak specjalny).

W drugim akapicie uzyj podwajnej interlinii.

Powieksz pierwszy znak w pierwszym akapicie (zastosuj tzw. inicjaty — Format >
Akapit > Inicjaty).
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7. Wykonaj nastepujgce czynnosci:

wstaw pie¢ podpunktéw — jeden pod drugim,

do pierwszego skopiuj tytut tekstu,

do drugiego skopiuj wyraz ,,Paski”

do trzeciego skopiuj wyraz ,, OpenOffice Writer”,

wytnij wyraz ,,menu” i wklej go do czwartego podpunktu,
wytnij wyraz ,,wystarczy” i wklej go do pigtego podpunktu.
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Cwiczenie - Formatowanie tekstu

Sformatuj tekst stosujgc wymagania dotyczace potozenia (Format > Znak > Pozycja).

Wstaw oznaczenie godziny 1730 uzywajac odpowiedniego indeksu dolnego.
Napisz wzoér C,Hs0H

Napisz ,, Tekst obrécony o 90° stopni” i obréé go o 90° stopni.

Napisz ,, Tekst obrécony o 270° stopni” i obréé go o 270° stopni.

Zaznacz catosc i ustal odstep pomiedzy wyrazami na 5 pkt.

Wstaw hipertgcze do strony www.google.pl (Format>Znak>Hipertacze).
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Cwiczenie - Indeksy gérny i dolny

Napisz przy uzyciu indeksu gérnego i dolnego:
1) wzor chemiczny na wode,
2) zapis matematyczny 2 do potegi 3.



Cwiczenie - Formatowanie strony

1.  Ustaw marginesy (Format> Strona>Strona):
¢ Lewy - 3cm,
¢ Prawy -4 cm.

2.  Wigcz nagtowek i stopke (Format>Strona>...Nagtowek/Stopka).

3. Wstaw obramowanie strony w postaci ramki podwdjnej w kolorze niebieskim
(Format>Strona>Krawedzie).

4. Wstaw numer strony, na gorze strony, wysrodkowany
(Wstaw>Pola>Inne>Typ... Strona).

5.  Wstaw przypis (Wstaw>Przypis).
Tylko gtupcy nazywajg samowole wolno$cia.?

2 Tacyt



